‘ CIEL COMPTABILITE Durée : 14 heures

Objectifs de la formation
Paramétrer et maitriser les principales fonctionnalités du logiciel Ciel Compta.

Public concerné et pré-requis
Toute personne désirant utiliser Ciel Compta de facon professionnelle
Savoir utiliser une machine sous Windows est indispensable et pratiquer la comptabilité.

Méthodologie et Conditions de formation

Formateur professionnel expert, support de cours fourni.

Formation en petit groupe (maximum 5 personnes).

La formation se déroule par alternance d'exposés et de cas pratiques d'application sur
PC fonctionnant sous Windows.

Contenu de la formation
CREATION ET PARAMETRAGE DU DOSSIER
période de saisie, fiscalité, TVA
LES BASES
gestion de comptes (plan), journaux, codes analytiques
LES SAISIES
guidées, standard, au kilométre
visualisation, modification, suppression des écritures
gestion des abonnements
LES TRAITEMENTS
validation du brouillard, lettrage, pointage bancaire
recherches et tris
LES EDITIONS
grand livre, balance, journaux
bilan et compte de résultat, états budgétaires
GESTION TVA
paramétrage, état, TVA (débits/encaissements)
UTILITAIRES
maintenance de fichiers, sauvegarde et restauration

Commentaires
Le cours se déroule essentiellement sous forme de travaux dirigés guidés apres une
explication théorique sur une notion ou sur une problématique particuliere.
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