| CIEL GESTION COMMERCIALE Durée : 14 heures

Objectifs de la formation

Ce programme a pour objet d'amener le stagiaire a étre capable d'installer, de
paramétrer et de maitriser les principales fonctionnalités du logiciel Ciel Gestion
Commerciale.

Public concerné et pré-requis
Toute personne désirant utiliser Ciel Gestion de facon professionnelle
Pratique de la facturation et du suivi des stocks -- Maitrise de I'environnement Windows

Méthodologie et conditions de formation

Formateur professionnel expert, support de cours fourni.

Formation en petit groupe (maximum 5 personnes).

La pédagogie sera active et participative. La formation se déroule par alternance
d'exposés et de cas pratiques d'application sur PC.

Contenu de la formation
e Création et paramétrage du dossier :
Coordonnées de la société - Définition de I'exercice et de la période -
Paramétrage des codes bases et pieces
* Gestion des bases :
Gestion des tables (TVA, TPF, modes de reglement)
Paramétrage des bases ( famille d'articles, articles, clients)
* Chaine commerciale :
Factures et avoirs . Reglements - Devis, commandes, bons de livraisons - Relations
entre les différentes pieces commerciales
* Gestion de stocks :
Entrées ou sorties automatiques - Entrées ou sorties manuelles
* Travail sur les listes :
Tris et recherches multicriteres - Propriétés d'affichage
« Editions :
Suivi et analyse de I'activité commerciale - Statistiques
e Traitements périodiques :
Journal comptable et transfert vers Ciel compta
* Utilitaires :
Sauvegarde et restauration - Maintenance des fichiers

Commentaires
Le cours se déroule essentiellement sous forme de travaux dirigés guidés apres une
explication théorique sur une notion ou sur une problématique particuliere.

SARL CAPAVANTAGES SERVICES - 3 Bis Rue de la Mare aux Marchais — 77200 TORCY - Tél : 01.60.26.34.84
QIRET - 402 R2K 450 NNND7 - APF - RRROA _ NI° AA~lAratinn avictanca + 11 77 NAREQ 77



