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CIEL PAYE Durée : 14 heures 
 
Objectifs de la formation 
Paramétrer et maîtriser les principales fonctionnalités du logiciel Ciel Paye. 
 
Public concerné et pré-requis 
Toute personne désirant utiliser Ciel Paye de façon professionnelle 
Savoir utiliser une machine sous Windows est indispensable et pratiquer la paye. 
 
Méthodologie et Conditions de formation 
Formateur professionnel expert, support de cours fourni.  
Formation en petit groupe (maximum 5 personnes). 
La formation se déroule par alternance d'exposés et de cas pratiques d'application sur PC 
fonctionnant sous Windows. 
 
Contenu de la formation 
CREATION ET PARAMETRAGE DU DOSSIER 
Société, exercice de paye, CP, 35 heures (RTT), paramètres édition 
GESTION DES SALARIES 
Création et paramétrage 
LES ELEMENTS DE PAYE 
Établissements, conventions collectives, banques, caisses, tranches 
Éléments de bulletins, variables 
GESTION DES RUBRIQUES 
Paramétrage : création, modification, 
GESTION DES COTISATIONS 
Paramétrage : création, modification (taux, bases), CSG, CRDS 
GESTION DES BULLETINS 
Création des bulletins, saisie des variables 
Traitement et édition, validation 
GESTION DES PROFILS 
Paramétrage, profils pré-paramétrés 
EDITIONS PERIODIQUES et DADS 
Livre et journal de paye 
Charges par caisse, état des paiements 
TRAITEMENTS 
Journal comptable (OD paye, transfert en comptabilité) 
UTILITAIRES 
Maintenance des fichiers, sauvegarde-restauration 
 
Commentaires 
Le cours se déroule essentiellement sous forme de travaux dirigés guidés après une explication 
théorique sur une notion ou sur une problématique particulière. 
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