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SAGE MOYENS DE PAIEMENT 30 et 100 Durée : 14 heures 
 


Objectifs de la formation  
Maîtriser les fonctionnalités du  Système Informatique de moyen de paiement SAGE 
 


Public concerné et pré-requis 
Toute personne désirant utiliser les moyens de paiement SAGE  de façon professionnelle 
Savoir utiliser une machine sous Windows est indispensable et pratiquer la gestion. 
 


Méthodologie et Conditions de formation 
Formateur professionnel expert, support de cours fourni.  
Formation en petit groupe (maximum 5 personnes). 
La formation se déroule par alternance d'exposés et de cas pratiques d'application sur PC 
fonctionnant sous Windows. 
 


Contenu de la formation 
1- La Communication Bancaire 
2- Paramétrage général 


- Paramétrage des données générales de communication 
- Onglet Général, Onglet Communication 


3- Paramétrage des banques 
- Définition des banques, des services & cartes d’appels 
- Gestion des sessions, La commande session 
- L’intégration automatique en mode veille 


4- Envoi et réception d’un fichier 
- Déroulement de la connexion, Connexion sessions & services 
- Transmission en échec, Historiques 


5- La mise en place du dossier 
- Identification & Initialisation 
- Comptable, Préférences & options 


6- Structure Banques 
- Onglets Identification, RIB & International 
- Volet "Donneur d'ordre", "Virement" & "banque" 
- Onglet Modem & Trace 


7- Traitement des chèques 
- Paramétrage des colonnes 
- Associer / voir les écritures comptables, Impression de la liste 


8- La comptabilisation des chèques 
- Ventilations analytiques, TVA / Encaissement 
- Création du nouvel exercice 


9- La saisie des LCR-BOR 
- Saisie & Types d'effets, Regroupement 
- Impressions & Transformation 


10- Transmission et comptabilisation 
- Mise à jour comptable, Etape de transmission, Enregistrement du fichier d'effets 
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